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                                                              编号：    

沈阳航空航天大学公章用印申请单
	申请单位
	
	申请人
	
	经办人
	
	用印
时间
	

	申请内容
	文件名称
	
	是否

涉密
	
	页数
	文件

页数

	
	
	
	
	
	
	

	
	文件用途
	
	份数
	
	
	盖章

页数

	
	
	
	
	
	
	

	单位意见
（必填）
	签名：
               年   月   日

	使用公章类型：
（公章类型：党委公章、学校公章、法人代表名章、校领导名章、学校钢印、学校校对章等；其它公章请特殊注明。）

	职能部门

意见
	签名：
年   月   日
	

	法律事务

意见
	签名：

 年   月   日
	保密办

意见
	签名（盖章）：

 年   月   日

	主管

校领导

意见
（必填）
	签名：

年   月   日
	法定代表人

意见
	签名：

年   月   日

	备 注
	


注：1.合同、协议须经法律事务审核签字同意；其中科研合同、协议须经科技处审核签字同意；

2.涉密材料须经保密办审核签字同意;
3.非涉密材料《公章用印申请单》除“意见签字栏”外，均须电脑打字录入后打印纸质版，不得手写；涉密材料《公章用印申请单》须在涉密电脑中打字录入后打印纸质版，或可手写但请隐藏涉密内容；
4.学校公章（含学校钢印及学校校对章）、党委公章用印须经主管校领导签字同意；
5.学校法人代表名章用印须经主管校领导签字同意后，再经法人代表本人签字同意；
6.校领导名章用印须经校领导本人签字同意；
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